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	JUSTIFICANT LLIURAMENT DOCUMENTACIÓ 


En/Na:  ______________________________________________________________________________
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amb DNI                                                 autoritzada a recollir la documentació: _______________________

a l’ETSEIB 
Signatura,

Barcelona, a
___ de _________ de 20 __

 JUSTIFICANT LLIURAMENT DOCUMENTACIÓ 

En/Na 
amb DNI _____________________ a recollir la següent documentació: ____________________________

a l’ETSEIB 


Signatura,

Barcelona, a
___ de _________ de 20 __
PROCEDIMENT LLIURAMENT DE DOCUMENTACIÓ DEL SIAE
Alhora de lliurar documentació de caràcter personal, mitjançant la consergeria de l’ETSEIB des del SIAE cal:

1) Informar a la consergeria de quina persona vindrà a buscar la documentació. Entregar a la consergeria el justificant de lliurament de documentació que la persona autoritzada haurà de signar.
2) Lliurar a la consergeria la documentació amb el document: “Justificant de lliurament de documentació” complimentat amb les dades de la persona autoritzada, la documentació que es lliura i a quina persona del SIAE cal retornar el justificant
Des de la Consergeria: 
1) Quan la persona autoritzada ve a buscar la documentació :

a. Abans de lliurar la documentació s’haurà de comprovar que la persona a qui es lliura la documentació és la persona autoritzada, demanant el DNI o passaport.

b. Fer signar a la persona autoritzada el document “Justificant lliurament de documentació”

c. Lliurar la documentació. . Si la persona que ve a buscar la documentació no és la autoritzada no és podrà lliurar la documentació

d. Complimentar les dades de la persona de la consergeria que ha comprovat la documentació de la persona autoritzada

2) Retornar al SIAE el document signat

PROCEDIMENT LLIURAMENT DE DOCUMENTACIÓ DEL SIAE

Alhora de lliurar documentació de caràcter personal, mitjançant la consergeria de l’ETSEIB des del SIAE cal:

3) Informar a la consergeria de quina persona vindrà a buscar la documentació. Entregar a la consergeria el justificant de lliurament de documentació que la persona autoritzada haurà de signar.

4) Lliurar a la consergeria la documentació amb el document: “Justificant de lliurament de documentació” complimentat amb les dades de la persona autoritzada, la documentació que es lliura i a quina persona del SIAE cal retornar el justificant

Des de la Consergeria: 

3) Quan la persona autoritzada ve a buscar la documentació :

a. Abans de lliurar la documentació s’haurà de comprovar que la persona a qui es lliura la documentació és la persona autoritzada, demanant el DNI o passaport.

b. Fer signar a la persona autoritzada el document “Justificant lliurament de documentació”

c. Lliurar la documentació. . Si la persona que ve a buscar la documentació no és la autoritzada no és podrà lliurar la documentació

d. Complimentar les dades de la persona de la consergeria que ha comprovat la documentació de la persona autoritzada

4) Retornar al SIAE el document signat

º

Documentació comprovada per:


_______________________________________Retornar el justificant a: _______________________________________








Documentació comprovada per:


_______________________________________Retornar el justificant a: _______________________________________











