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O Sol-licitud de les practiques a la Borsa de practiques de 'ETSEIB:

Les ofertes de practiques es gestionen a través de la Borsa de practiques de I'ETSEIB.
Tant I'estudiant com I'empresa han d'estar registrats.

» Accés alaBorsa de practiques: https://borsapractiques.etseib.upc.edu/

BORSADE

La primera vegada que estudiants i empreses accedeixen a la Borsa s’han de registrar.

Pots consultar com registrar-se en els document seglients:
e Estudiants: Manual de I'estudiant o estudianta - Borsa de practiques
e Empreses: Manual del gestor o gestora de I'empresa - Borsa de practiques

1.1- Publicacié de la Oferta

L’empresa publica I'oferta de practiques a la Borsa de practiques de I'ETSEIB.

Si I’estudiant es busca les practiques pel seu compte, també cal que I'empresa inscrigui
I'oferta a la Borsa.

@ Per més informacid consultar la Manual del gestor o gestora de
'empresa - Borsa de practiques
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A I'hora de fer la oferta cal que es tingui en compte els criteris establerts a la legislacié
vigent pel que fa a les practiques a la UPC especialment:

O Remuneracio de 'estudiant, 8 €/hora

O les hores maximes a realitzar diariament; 4 h/dia com a norma general.

Depenent de la carrega docent i rendiment de I'estudiant aquestes hores es

podran ampliar d’acord amb els criteris establerts per la direccié del centre.

(consulteu tota la informacidé al web de I'ETSEIB)

Informacid referent als desplagcaments.

0 Proposta de dates del conveni: Al determinar la data de inici del conveni cal
tenir en compte que ha de ser com a minim 20 dies a partir del moment que
I’estudiant presenta la conveni per la e-Secretaria. Aquestes dates podran ser
modificades pel centre, depenent del temps que utilitzin els actors que
intervenen en la confeccié del conveni (empresa, tutors, estudiants i
universitat). No es poden iniciar cap practica sense el conveni signat.

@]

& Consulteu tota la informacié general de les practiques externes a
I’'ETSEIB a I'apartat web: https://etseib.upc.edu/ca/estudis/practiques

1.2- Presentacié de la candidatura
L’estudiant presenta la seva candidatura a les practiques

@ Per més informacié consultar la Manual de l'estudiant o estudianta -
Borsa de practiques

1.2- Seleccio de la candidatura

Un cop I'empresa ha seleccionat el candidat o candidata I'estudiant o estudianta rebra
un correu comunicant-li la resolucid.

Una vegada acceptades les practiques, I’estudiant rebra un correu electronic informant-
li que ja pot revisar el conveni de cooperacié educativa per la seva e-Secretaria, per tal
de tramitar el conveni de cooperacié educativa.

2.1. Confeccié de la proposta de conveni de cooperacié educativa
S’activara a l'e-Secretaria el modul “Practiques externes” on l'estudiant haura de
modificar i validar la informacio referent al conveni de cooperacié educativa proposat.

» Accedeix a I’e-Secretaria amb les credencials de la UPC.

» Ves al menu “Practiques en empresa”.
» Cerca el conveni.
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» Revisaiintrodueix la informacié del conveni als camps habilitats
» Cal especificar en I'apartat “observacions” la informacié seglient:
0 Dades tutor empresa: DNI, nom i cognom, correu electronic i teléfon
O Dades representat empresa (si cal): DNI, nom i cognom, correu
electronic i telefon
0 Numero de comanda, si I’'empresa ho exigeix per a poder facturar.
» Adjunta la documentacié

A\

» Per finalitzar prem sobre el boté Guarda i envia el conveni al centre

5 Per més informacid pots consultar la Guia de suport a I'estudiantat
Practiques academiques externes de la UPC.

Adjuntar documentacio complementaria al conveni:

Amb la informacié del conveni també cal fer arribar la documentacié segiients al SIAE,
mitjangant el Servei d’atencié en linia demanaUPC/ETSEIB que s’ha creat per donar
d’alta el conveni.

Documentacié complementaria a lliurar:
=1 Declaracié de I'empresa del compliment dels requeriments de prevencié de
riscos (Covid-19),

Els documents els trobaras a I'apartat web:
E https://etseib.upc.edu/ca/estudis/practigues/Manuals-documents-practiques

& Pots consultar com formalitzar el conveni de cooperacié educativa a la
Guia de suport a I’Estudiantat: Practiques académiques externes.

2.2 Definicié del Projecte formatiu
El projecte formatiu el confecciona el tutor o tutora de 'empresa i el valida el tutor o
tutora academic de I'ETSEIB.

Tutor empresa:
Un cop el registre del conveni estigui validat el tutor de I'empesa rep un correu
electronic amb la informacié d’accés a 'aplicacié de practiques academiques.

X

» Accedir al Portal d’empreses , amb la informacié rebuda per correu electronic

N

» Cercar el conveni amb la informacié rebuda per correu electronica

\

» Introduir les dades referents al projecte formatiu

.

» Guardar i enviar el projecte formatiu.

g

5 Podeu consultar tota la informacio per formalitzar el Projecte formatiu
a la Guia de suport al tutor d’empresa de les practiques academiques
externes.
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Tutor académic ETSEIB:
El tutor académic valida i si s’escau modifica la proposta de Projecte formatiu
presentat pel tutor de 'empresa.

Accedir a PRISMA amb les credencials de la UPC

Accedir al formulari “Projecte formatiu” del menu “Practiques en empresa”
Cercar el conveni,

Revisar i modificar les dades introduides pel tutor o tutora de I'empresa
referents al pla formatiu

» Validar el Pla formatiu

YV VYV

& Per més informacid consultar la Guia de suport al tutor academics de les
practiques académiques externes de la UPC.

2.3. Signatura del conveni de cooperacié educativa
Un cop validat el conveni i la documentacié complementaria es procedira a la signatura
digital del conveni de cooperacié educativa.

La signatura del conveni s’ha de realitzar abans de l'inici de les practiques. En cas
contrari des del Centre es modificara la data d’inici per tal que es puguin realitzar les
signatures amb suficient temps.

2.3.1. Signatura empresa

El primer agent en signar el conveni sera I'empresa.
» Elrepresentant legal de 'empresa rebra, per correu electronic, el document del
conveni de cooperacié educativa en format Pdf, per a qué el signi digitalment.

> El/la representant legal de I'empresa signar digitalment el conveni. Cal tenir en
compte no bloquejar el document un cop signat.

» Reenviar del document Pdf signat per correu electronic a I'adreca:
cce.etseib@upc.edu (aquest correu sols és per enviar el correu no rebran cap

tipus de resposta)

2.3.2. Signatura de I'estudiant o estudianta.
Un cop signat per I'empresa, des del SIAE informarem a I'estudiant per tal que signi el
document electronicament mitjangant el Portafirmes de la UPC

Accedir al Portafirmes de la UPC amb les credencials d’identificacié de la UPC
Escollir el conveni a signar

Prémer “Signar”

Confirmar I'accié

Escollir la modalitat de signatura i signar

YV VYV

v

5 Podeu consultar com formalitzar el conveni de cooperacié educativa a la Guia
de suport a I’Estudiantat: Practiques académiques externes.
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2.3.3. Signatura de la Direcci6 del centre.
Finalment la direccid del centre signara el Conveni de cooperacié educativa,
electronicament.

Si en el moment que el conveni arribi a la Direccié del centre la data d’inici ja ha estat
superada, es modificara la data d’inici i es tornara a iniciar el procés de signatura.

2.3.4. Matricula de les practiques curriculars.

Des del SIAE es procedira a realitzar la matricula de les practiques curriculars.
L’estudiant podra consultar I'imprés de la matricula i I'import a abonar, per la e-
Secretaria. La modalitat de pagament sera la mateixa que I'escollida en el moment de
realitzar la matricula ordinaria del quadrimestre vigent.

© Lliurament del conveni:
L’estudiant i I’'empresa rebran per correu electronic el Conveni de cooperacio educativa
signat abans de comencar les practiques.

El termini per a realitzar tot el procediment abans d’iniciar les practiques és com a
minim de 20 dies, a partir del dia en que I'estudiant valida la proposta de conveni per
la e-Secretaria.

La durada total del procediment dependra de temps utilitzat pels agents participants
en la confeccid i la signatura del conveni de cooperacio educativa i el projecte formatiu:
el estudiant, els tutors, 'empresa i la direccio de I'ETSEIB.

No es podran iniciar les practiques sense els conveni degudament signat

Un cop signat el conveni I'estudiant o estudianta podra iniciar les seves practiques en les
condicions establertes en el conveni de cooperacié educativa.

O Registre de I'acta d’acollida de I'entitat col-laboradora a I’estudiant
en practiques:

Per a garantir la vostra seguretat durant les practiques, junt amb el conveni de cooperacid
educativa, heu de presentar el document Registre de I’acta d’acollida de I’entitat
col-laboradora a I'estudiant en practiques
(https://etseib.upc.edu/ca/estudis/practiques/documents-practiques) signat pel tutor de
I’entitat col-laboradora i vosaltres.

Aquest document s’ha de penjar a I'aplicacié de Practiques i treballs dirigits de I’'ETSEIB
(https://quiadocent.etseib.upc.edu/practiquesCurriculars), com a maxim 7 dies abans de
I’entrevista inicial amb el tutor académic de les practiques curriculars. Si no lliureu aquest
document en el periode assenyalat es podra rescindir el conveni de cooperacié educativa.

1. Seleccioneu les practiques
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Annexar registre d'acte d'acollida

(7] Podeu descarregar la sol-licitud a omplir agui

MNom i Cognoms: BRUNOQ RODES GARCIA
Titulacié: Master Uni en Enginy
Registre d'acte d'acollida [PDF] (*) : | Navega... No s'ha seleccionat cap fibeer.

Guardar Cancel-lar

{*) Camps cbligatoris

i TIC die la UTG de FAmbit de chustrial ch dona, 20052021
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